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КАК СПРАВЛЯТЬСЯ С РАБОТОЙ





Делайте ее СЕЙЧАС.





Один из лучших способов сократить вашу работу наполовину - это


не делать ее дважды.





Возможно, ваш  самый  главный  источник искусственно созданной


работы - это ваша двойная работа.





Вы делаете двойную работу следующим образом:





Вы берете послание или какую-либо работу,  просматриваете ее и


затем  откладываете,  чтобы сделать позже;  затем,  позже,  вы


берете это и читаете снова, и только потом вы ее делаете.





Это, конечно, удваивает вашу работу.





Одна из  причин,  почему  я  могу  управлять   таким   большим


количеством  работы,  заключается  в  том,  что  я не делаю ее


дважды. Я сделал твердым правилом: если я взялся за выполнение


какой-то  работы - я выполняю ее,  не держу и не откладываю ее


на более поздни срок.





Если мне приходится просматривать содержание своей корзинки  в


центре связи, то я делаю то, что там нахожу.





Если мне передают сообщение или информацию,  котоые требуют от


меня дальнейших действий, я делаю это сразу.





Так я покупаю "свободное время".





Сейчас я не пытаюсь выставить себя как  модель  художественной


редкости,  как человека, который всегда выполняет свою работу;


я выполняю много дел и много шляп;  я считаю себя честолюбивым


бездельником и покупателем ценного свободного времени.





Нет никакой нужды выглядеть занятым, если ты не занят.





Нет никакой  причины  лелеять  и холить работу по той причине,


что ее недостаточно.





Уйма работы ждет,  чтобы ее сделали.  Лучший  ответ  на  любую


работу - ее выполнение.





Если вы делаете каждый кусочек работы КОГДА он к вам попадает,


а  не  спустя  какое-то  время,  если  вы  всегда   проявляете


иниуиативу  и действуете не откладывая - к вам никогда никакая


работа не возвратится,  если только на другом конце  не  сидит


псих.





Короче, способ  избавиться  от  работы  - это делать ее,  а не


откладывать;  все,  что вы  отложили,  вам  придется  еще  раз


прочитать,  еще  раз  осмыслить  и  еще  раз  принять  по нему


решение;  поэтому  никогда  не  откладывайте  работу,   просто


делайте ее так, чтобы она была сделана.





Вы можете   держать   линию  связи  в  постоянном  напряжении,


притворяясь,  что самый легкий  путь  не  работать  -  это  не


принимать решений,  или откладывать их. Все, что вы не делаете


сразу,  потом возвращается и кусает.  Все,  что  вы  отложили,


придется сделать, к гда оно к вам вернется.





Поэтому, если  вы  на  самом  деле  любитель  праздности  типа


человека,  который спокойно позевывает,  закинув ноги на стол;


если   настоящий  предмет  ваших  желаний  -  длинный  приступ


весеннего настроения, тогда делайте как я предлагаю, и решайте


все вопросы,  во никающие на вашем пути,  когда они возникают,


но не позже;  и никогда не откладывайте  и  не  перекладывайте


ничего и ни на кого, если вы можете быстро сделать это сами.





То, что  люди  продолжают  указывать  на  вас,  как на образец


эффективности,  как  на  того,  кто  должен  побить  очередной


мировой  рекорд  скорости,  и  появляются  статьи  о  чудесах,


которые вы творите - все это преходяще.  Мы-то с  вами  знаем,


что мы делали это, чт бы иметь возможность полентяйничать и не


перегружаться работой. Посему поводу можно честно сказать, что


все  тяготы  долгой и нудной работы происходят от откладывания


действий вместо того,  чтобы  их  предпринять  когда  получено


сообщение, и от перекладыва ия их на кого-нибудь еще; это путь


к рабству, к уставшим мышцам и измочаленным мозгам; это путь к


переполненным корзинкам.





Итак, бездельничайте вместе со мной.





Делайте это, когда вы это видите, и делайте это сами.
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