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БАЗОВЫЙ КУРС АДМИНИСТРАТИВНОГО ОБУЧЕНИЯ

КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ КУРСА

	ИМЯ:
	ОРГ/МИССИЯ:

	ПОСТ:
	

	ДАТА НАЧАЛА:
	ДАТА ЗАВЕРШЕНИЯ:


ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ: 
Шляпа Студента







Курс Личной Эффективности

ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ КУРСА: 
2 недели полное время.

ТЕХНОЛОГИЯ ОБУЧЕНИЯ:

 
На протяжении всего этого курса необходимо использовать всю Технологию Обучения, согласно Шляпе Студента.

ЦЕЛЬ: 
Обучить человека или сотрудника основным принципам администрирования. Сделать его способным работать с 3 динамикой. 

СЕРТИФИКАТ: 
Выпускник этого курса награждается сертификатом «БАЗОВОГО КУРСА АДМИНИСТРАТИВНОГО ОБУЧЕНИЯ»

ПРИМЕЧАНИЕ: 
Студенты, прошедшие М1, не проходят фронтальные проверки и проверки напарников в этом курсе. Студент аттестует, ставя свое имя напротив пунктов контрольного листа, что он полностью понимает и может применять эти данные. Упражнения выполняются полностью до их результата.

РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ

БАЗОВЫЕ КНИГИ

	
	До завершения этого курса необходимо изучить следующие книги.
	

	1.
	Проблемы работы
	____________

	2.
	Основы Мысли
	____________

	3.
	Дианетика 55!
	____________


РАЗДЕЛ ВТОРОЙ

СОХРАНЕНИЕ ДЕЙСТВЕННОСТИ САЕНТОЛОГИИ
	1. 
	*ИП ОХС 26 мая 61
	КАЧЕСТВО ИМЕЕТ ЗНАЧЕНИЕ
	___________

	2. 
	ИП ОХС 29 мая 61
	КАЧЕСТВО И АДМИНИСТРАЦИЯ В ЦЕНТРАЛЬНых ОРГАНИЗАЦИях
	___________

	3. 
	ИП ОХС 30 мая 70
	ОБРЕЗКИ
	____________


РАЗДЕЛ ТРЕТИЙ

ОСНОВЫ ДЛЯ САЕНТОЛОГА
	1. 
	ИП ОХС 25 Апр 63
	ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНА ОРГАНИЗАЦИИ
	____________

	2. 
	ИП ОХС 5 Фев 69
	Кодекс Саентолога
	____________

	3. 
	ИП ОХС 10 Янв 68
	АПОЛИТИЧНОСТЬ
	____________

	4. 
	*ИП ОХС 21 Сент 58
	ТЕОРИЯ САЕНТОЛОГИЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ
	____________

	5. 
	ИП ОХС 18 Апр 65
	соревнования и ПРИЗЫ
	____________


РАЗДЕЛ ЧЕТВЕРТЫЙ

ШЛЯПЫ
	1. 
	*ИП ОХС 28 Фев 57
	ШЛЯПЫ
	____________

	2. 
	*ИП ОХС 1 Июл 65
	НЕОБХОДИМОСТЬ ШЛЯП
	____________

	3. 
	ИП ОХС 15 Сент 59
	ШЛЯПЫ И ОСТАЛЬНЫЕ ПАПКИ
	____________

	4. 
	ИП ОХС 7 Янв 66
	ОСТАВЛЯЯ ПОСТ, ОПИШИТЕ СВОЮ ШЛЯПУ
	____________

	5. 
	ИП ОХС 11 Апр 61
	КАК ВЫПОЛНЯТЬ ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
	____________

	6. 
	БОХС 19 Авг 59
	КАК СПРАВЛЯТЬСЯ С РАБОТОЙ
	____________

	7. 
	Пластилин:
	Как справляться с работой
	____________


РАЗДЕЛ ПЯТЫЙ

ОРГАНИЗУЮЩАЯ СХЕМА
	1. 
	ИП ОХС 1 Мая 65
	ОРГАНИЗАЦИЯ, ПЛАН ОРГАНИЗАЦИИ
	____________

	2. 
	ЛЕКЦИЯ 6 Апр 65
	ОРГСХЕМА И ЖИЗНЕННОСТЬ
	____________

	3. 
	Орг Схема
	Возьмите Оргсхему и проясните в ней слова
	____________


РАЗДЕЛ ШЕСТОЙ

КОММУНИКАЦИОННАЯ СИСТЕМА ОРГАНИЗАЦИИ
	1. 
	ИП ОХС 4 Янв 66
	СИСТЕМЫ КОММУНИКАЦИИ САЕНТОЛОГИЧЕСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ: ПОСЛАНИЯ
	____________

	2. 
	Упражнение:
	Напишите три послания. Отдайте их супервайзеру.
	____________

	3. 
	ИП ОХС 30 Март 66
	СИСТЕМА ТРЕХ КОРЗИН
	____________

	4. 
	ИП ОХС 25 Окт 71 I
	НАПРАВЛЕНИЕ посланий — КАК ОГРАНИЧИТЬ СВОБОДУ ДЕЙСТВИЙ ЦЕЛОЙ ОРГАНИЗАЦИИ И НИЧЕГО НЕ ПРОИЗВОДИТЬ
	____________

	5. 
	Упражнение:
	Напишите три примера горизонтального быстрого направления коммуникации и тир примера для направления коммуникаций командного канала. Отдайте их супервайзеру.
	____________


РАЗДЕЛ СЕДЬМОЙ

ОРГАНИЗАЦИЯ
	1. 
	*ИП ОХС 10 Апр 63
	ЧТО РУКОВОДИТЕЛЬ ХОЧЕТ ВИДЕТЬ НА СВОИХ ЛИНИЯХ
	____________

	2. 
	ИП ОХС 27 Дек 63
	«ВОЛШЕБСТВО» ХОРОШЕГО УПРАВЛЕНИЯ
	____________

	3. 
	ИП ОХС 5 Март 65
	ИНСТРУКЦИЯ: ЕЕ ИСТОЧНИК
	____________

	4. 
	ИП ОХС 13 Март 65
	СТРУКТУРА ОРГАНИЗАЦИИ: ЧТО ТАКОЕ ИНСТРУКЦИЯ?
	____________

	5. 
	*ИП ОХС 23 Апр 65
	ПРОБЛЕМЫ
	____________

	6. 
	ИП ОХС 16 Мая 65
	ИНДИКАТОРЫ ОРГАНИЗАЦИЙ
	____________

	7. 
	ИП ОХС 13 Окт 65
	СВЕДЕНИЯ ОБ ИСКУССТВЕННО СОЗДАННОЙ РАБОТЕ — ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЯ
	____________

	8. 
	ИП ОХС 25 Фев 66
	ПОЧЕМУ ОРГАНИЗАЦИИ ОСТАЮТСЯ МЕЛКИМИ
	____________

	9. 
	ИП ОХС 6 Нояб 66
	толкование и анализ статистик
	____________

	10. 
	ИП ОХС 25 Нояб 70
	ИНСТРУКЦИЯ И ПРИКАЗЫ
	____________

	11. 
	*ИП ОХС 6 Дек 70 
	ДЕ-АБЕРРАЦИЯ ТРЕТЬЕЙ ДИНАМИКИ
	____________

	12. 
	ИП ОХС 14 Дек 70
	здравомыслие групп
	____________

	13. 
	ИП ОХС 30 Дек 70
	УПРАВЛЕНИЕ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДОЙ
	____________

	14. 
	*ИП ОХС 25 Март 71
	ЦЕННЫЕ КОНЕЧНЫЕ ПРОДУКТЫ
	____________

	15. 
	ИП ОХС 3 Дек 71
	ОБМЕН
	____________

	16. 
	Пластилин:
	Обмен
	____________

	17. 
	ИП ОХС 16 Апр 65
	РАБОТА С ЧЕЛОВЕКОМ ИЗ ПУБЛИКИ
	____________

	18. 
	ИП ОХС 21 Нояб 68
	ГЛАВНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
	____________

	19. 
	ИП ОХС 9 Фев 71
	НЕПРАВИЛЬНОЕ ПОВЕДЕНИЕ РУКОВОДИТЕЛЕЙ
	____________

	20. 
	ИП ОХС 24 Авг 65
	ЧИСТОТА ПОМЕЩЕНИЙ И ОПРЯТНОСТЬ ПЕРСОНАЛА УЛУЧШАЕТ НАШ ИМИДЖ
	____________


РАЗДЕЛ ВОСЬМОЙ

ИСР
	1. 
	*ИП ОХС 21 Нояб 62
	ЗАВЕРШЕННАЯ РАБОТА ПЕРСОНАЛА
	____________

	2. 
	Упражнение:
	Напишите ЗРП, отдайте его супервайзеру
	____________

	3. 
	ИП ОХС 17 Нояб 64
	вне линий и вне оргполитики 
ваша переполненная входящая корзинка
	____________

	4. 
	ИП ОХС 31 Янв 65
	ИСКУССТВЕННО СОЗДАННАЯ РАБОТА
	____________

	5. 
	ИП ОХС 8 Фев 65
	анализ иср
	____________

	6. 
	*ИП ОХС 27 Янв 69
	ПЕРЕЧЕНЬ ИСКУССТВЕННО СОЗДАННЫХ РАБОТ
	____________

	7. 
	ИП ОХС 30 Янв 69
	ДОПОЛНЕНИЕ К ПЕРЕЧНЮ
ИСКУССТВЕННО СОЗДАННЫХ РАБОТ
	____________

	8. 
	ИП ОХС 27 Окт 69
	иср
	____________

	9. 
	ИП ОХС 29 Фев 72
	правильная коммуникация
	____________


РАЗДЕЛ ДЕВЯТЫЙ

ЭТИКА
	1. 
	Книга:
	Введение в саентологическую этику 

§ ЦЕЛЬ ЭТИКИ
	____________

	2. 
	ИП ОХС 17 Март 65 III
	ШЛЯПА ПРАВОСУДИЯ
ОТПРАВЛЕНИЕ ПРАВОСУДИЯ
	____________

	3. 
	*ИП ОХС 7 Март 65 III
	НАРУШЕНИЯ И НАКАЗАНИЯ
	____________

	4. 
	ИП ОХС 23 Сент 67
	ФОРМУЛА НОВОГО ПОСТА
ФОРМУЛЫ СОСТОЯНИЙ
	____________

	5. 
	Книга:
	Введение в саентологическую этику: 

§ ФОРМУЛЫ СОСТОЯНИЙ НИЖЕ НЕСУЩЕСТВОВАНИЯ
	____________

	6. 
	ИП ОХС 1 Сент 65 VII
	ЗАЩИТА ЭТИКИ
	____________

	7. 
	Пластилин:
	Каждое состояние от Хаоса до Власти
	____________

	8. 
	ИП ОХС 27 Окт 64
	инструкции относительно физического ЦЕЛИТЕЛЬСТВА, безумия и ИстоЧников неприЯтностей
	____________

	9. 
	БОХС 22 Март 67
	ИСКАЖЕНИЯ И ДЕГРАДИРОВАВШИЕ СУЩЕСТВА
	____________

	10. 
	ИП ОХС 3 Мая 72
	ЭТИКА И РУКОВОДИТЕЛИ
	____________

	11. 
	ИП ОХС 26 Дек 68
	ЗАКОН ТРЕТЬЕЙ СТОРОНЫ
	____________

	12. 
	БОХС 8 Сент 64
	ОВЕРТЫ—ЧТО ЛЕЖИТ ЗА НИМИ?
	____________

	13. 
	*ИП ОХС 12 Фев 67
	Ответственность лидеров
	____________

	14. 
	Пластилин:
	«Всегда направляйте власть в направлении того, от чьей власти Вы зависите»“
	____________

	15. 
	Журнал Certainty март 66
	ЧТО ТАКОЕ ВЕЛИЧИЕ?
	____________


ЗАВЕРШЕНИЕ КУРСА СТУДЕНТОМ

A. ЗАВЕРШЕНИЕ СТУДЕНТА:

Я выполнил требования этого контрольного листа, знаю и могу применять эти материалы.

Подпись студента: ________________________________ ДАТА:____________

Я обучал этого студента на высшем уровне моих способностей, он выполнил требования этого контрольного листа, знает и может применять эти материалы.

Подпись супервайзера: ___________________________ ДАТА:____________

B. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ СТУДЕНТА В департаменте сертификации
Я подтверждаю, что: 

a) я записался на этот курс, 

b) я заплатил за этот курс

c) я изучил и понял все материалы этого контрольного листа

d) я выполнил все упражнения этого контрольного листа и

e) я могу производить результат, требуемый материалами этого контрольного листа.

Подпись студента: ________________________________ ДАТА:____________

сертификат: ____________________________________ ДАТА:____________

C. департамент сертификации:

Выдан сертификат «БАЗОВОГО КУРСА АДМИНИСТРАТИВНОГО ОБУЧЕНИЯ».

сертификат: ____________________________________ ДАТА:____________

