ОФИС ХАББАРДА ПО СВЯЗЯМ�Поместье Сент-Хилл, Ист Гринстед, Сассекс.


БЮЛЛЕТЕНЬ ОХС ОТ 31 ОКТЯБРЯ 1987


Размножить


Техн/Квал


Академии


Серия "Админ для Одитора" 7RA


Обзор папки


Отменяет:


ТБП 5 ноября 72 RIII	Серия "Админ для одитора" 7R, "ОБЗОР ПАПКИ"


Обзор папки (сокращение: ОП) — это краткий перечень действий, выполненных с преклиром, в порядке их следования. Он ведётся по окончании каждой сессии одитором и прикрепляется степлером к внутренней стороне передней обложки как текущая запись, для использования Кейс-Супервайзером.


Содержимое


Все записи ОП выполнены синими или чёрными чернилами, за исключением случаев, когда указано об обратном. Фиксируется следующая информация:


1.	ДЕТАЛИ АДМИНА


Дата сессии, продолжительность сессии и продолжительность админа. Когда начата новая папка. Когда проведён тест OCA.


2.	ПОДРОБНОСТИ ОДИТИНГА


Какие процессы проходились и результат каждого. Написать "КЯ"� около каждого выполненного действия, или если оно не доведено до "КЯ", пометить красным "оверран", "застрял" и т.д., в соответствии с ситуацией.


<...>


Любое злое намерение <...>, высказанное преклиром, помечается красным цветом с указанием страницы рабочего протокола сессии, на которой это написано.


3.	отчет экзаменатора


В конце описания подробностей одитинга проставляются пометки "ХП" или "ОХП", если они имели место во время экзамена, или "ПП" (красным), если был плохой результат экзамена. <...>


4.	медицинская информация


Когда преклир информирует, что он болен или пострадал в происшествии, укажите дату и коротко опишите болезнь или травму красным цветом.


————————


Это ответственность одитора — вести обзор после каждой сессии и сразу после получения медицинского отчета или добровольного заявления негативного характера экзаменатору. Это стандартная часть админа одитора.


формат


Листы обзора стандартного размера А4 разделены на четыре колонки, как показано на следующей странице.


Обзор папки


Имя преклира Петров Иван


страница 3


Дата/Время�
Что одитировано/Результат �
Дата/Время�
Что одитировано/Результат�
�
4 июля 87


2:12


 :10�
"Самоанализ"


Список 1


Вопросы: 1-20 —> ХП


Список окончания сессии —> ОХП


ОХП�
�
�
�
5 июля 87�
Новая папка — № 3�
�
�
�
5 июля 87


1:25


 :12�
"Самоанализ"


Список 1


Вопросы: 20-25 —> ПП (красным)


Спец. Список 1


Вопросы: 1-6 —> ХП


Продолжили список 1


Вопросы: 26-30 —> ОХП, озарение


ОХП�
�
�
�
6 июля 87


2:15


 :10�
Дианетический одитинг, шаги 1-10


"Смерть бабушки" —> ОХП, сокращена


ОХП�
�
�
�
7 июля 87


1:52


 :12�
Дианетический одитинг, шаги 1-10


Пренатальная инграмма 3 дня —> ОХП, сокращена


ОХП�
�
�
�
�
�
�
�
�
Листы обзора папки преклира прикрепляются к внутренней стороне передней обложки, самый ранний внизу, а самый поздний — наверху. 


Когда создается новая папка преклира, все листы ОП переносятся из старой папки в новую и крепятся к внутренней стороне её обложки, чтобы полный обзор папки кейса был всегда в текущей папке.


————————


Обзор папки, выполненный стандартно — общение. Он делает то, что было одитировано, видимым. Он выдает информацию быстро и полностью технической элите, которая знает, как это делается. Тот, кто обучен как одитор или Кейс-супервайзер, может просмотреть обзор и сразу же увидеть, что было одитировано в этом кейсе, что было пропущено <...>, что было начато и не закончено. Этот обзор жизненно важен как для одитора, так и для К/С, для изучения кейса преклира и контроля за правильным программированием и улаживанием.


Неудача в ведении ОП может привести к ошибке К/С, и поэтому одитор обязан не забывать заполнять его после каждой сессии.


Л.РОН ХАББАРД,�Основатель.


� КЯ: конечное явление.








