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Ausgabe I

Sthil

Linien für Mitteilungszettel
Jede Person muss eine Kommunikationsstation mit Körben besitzen.

Jedes Mitglied des Hauspersonals hat eine einzelne Kommunikationsstation, die sich in der hinteren Halle befindet.

Jedes Mitglied des Büro- oder Schulpersonals hat eine Kommunikationsstation mit drei Körben, die sich bei seinem Schreibtisch befindet.

Jedes Mitglied des Büro- oder Schulpersonals muss einen Schreibtisch haben. Die Körbe der Kommunikationsstation müssen sich bei diesem Schreibtisch befinden.

Der Mitarbeiter darf auch einen Satz ordnungsgemäß beschrifteter, aufeinander gestellter Körbe verwenden.

Aber sämtliche Mitteilungszettel und laufende Arbeit müssen sich in den Körben der Kommunikationsstation des Büromitarbeiters befinden oder in seinem Satz aufeinander gestellter Körbe. Keine laufende Arbeit darf in Schreibtischschubladen gelegt oder abseits der Linien versteckt werden.

Alle Mitteilungszettel, die sich auf laufende Arbeit beziehen, müssen dorthin zugestellt werden, wohin sie gerichtet sind, und sie müssen danach in Kommunikationsstationen oder Sätzen aufeinander gestellter Körbe unter sichtbaren Titeln erkennbar sein.

Alle Eingangskörbe müssen leer gehalten werden.

Wenn eine Person ihren Eingang angeschaut, aber nicht erledig hat, geht er in ihren Korb für Unerledigtes.

Es muss möglich sein, jeden Mitteilungszettel, der sich auf laufende Arbeit bezieht, auf den Linien zu lokalisieren, egal ob es sich um einen Werktag handelt oder nicht.

Halten Sie Ihre Kommunikationsstation mit Körben in Ordnung. Halten Sie Ihren Eingangskorb leer. Und behalten Sie laufende Arbeit sichtbar und dort, wo sie auf den Linien hingehört.

Übrigens, kann ich den Zustand einer Unterabteilung immer anhand des Zustandes der Kommunikationsstation beurteilen.

L. Ron Hubbard
Gründer
______
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